DER GENERALBUNDESANWALT

BEIM BUNDESGERICHTSHOF

Az.: 2325 E (SH IV) Karlsruhe, 31.10.2019

Stellenausschreibung

Der Generalbundesanwalt beim Bundesgerichtshof in Karlsruhe sucht

Beamtinnen/Beamte des mittleren Justizdienstes (w, m, d)
(Justizfachwirtin/Justizfachwirt).

Aufgabenschwerpunkte in den Geschaftsstellen sind u.a. das Anlegen und Fiihren von Akten,

die Erfassung und Aktualisierung von Daten in Verfahrensdatenbanken, die Bearbeitung und

Vorlage eingehender Post, die Fuhrung eines Fristenkalenders und die Fristentiberwachung,

das Ausflhren von Verfugungen, die Vorbereitung und Durchfiihrung von Absendungen, die

Erstellung von Geschaftsibersichten und Statistiken sowie Archivarbeiten.

Wir erwarten:

e Laufbahnbefahigung fur den mittleren Justizdienst der Lander,

e sicheren Umgang mit IT-Standardprogrammen, insbesondere den MS-Office-Anwen-

dungen,
o sehr sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise,

e ein hohes Mal} an Team-, Kommunikations- und Organisationsfahigkeit sowie Zuverlassig-

keit und Belastbarkeit.

Darlber hinaus sind Kenntnisse im Straf-, Strafprozess-, Strafvollstreckungs- und Strafvollzugs-

recht wiinschenswert.

Wir bieten:

¢ Beamtinnen und Beamten des mittleren Justizdienstes bis zur Besoldungsgruppe A 8 eine

Abordnung fur die Dauer von sechs Monaten mit dem Ziel der Versetzung in den Bundes-

dienst,
e grundsatzlich Aufstiegsmoglichkeiten bis zur Besoldungsgruppe A 9,
e die Zahlung einer oberstgerichtlichen Zulage,

o bei Vorliegen der Voraussetzungen die Gewahrung von Trennungsgeld, Reisebeihilfen

und Sonderurlaub fir Familienheimfahrten sowie Umzugskostenvergitung nach MalRRgabe

der einschlagigen Vorschriften.



Die Bereitschaft, sich einer Uberpriifung nach dem Sicherheitsiiberpriifungsgesetz (SUG) zu

unterziehen, wird vorausgesetzt.

Teilzeitbeschaftigung ist grundsatzlich moglich. Die personellen und organisatorischen Moglich-
keiten fur Teilzeitbeschaftigung werden bei Eingang entsprechender Bewerbungen gepruft.

Der Generalbundesanwalt beim Bundesgerichtshof gewahrleistet die berufliche Gleichstellung
von Frauen und Mannern nach dem Bundesgleichstellungsgesetz.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt; von ihnen
wird nur ein Mindestmal} an koérperlicher Eignung verlangt.

Begrufit werden Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten.

Sollte Ihr Interesse geweckt sein, Ubersenden Sie bitte |hre Bewerbung — mdglichst auf dem
Dienstweg — mit ausfihrlichen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Schul- und Prifungs-
zeugnisse, dienstliche Beurteilungen und ggf. Fortbildungsnachweise) und der Einverstandnis-
erklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte bis 15. Dezember 2019 an

Der Generalbundesanwalt beim Bundesgerichtshof
- Verwaltung -

Brauerstraflie 30

76135 Karlsruhe.

oder elektronisch an bewerbungen@gba.bund.de (bitte ausschlieRlich pdf-Dateien).

Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Dienst (Tel.: 0721/8191-5002) gerne zur Verfligung.

Informationen Uber den Generalbundesanwalt beim Bundesgerichtshof sowie aktuelle Hinweise
zur Verarbeitung personenbezogener Daten bei Bewerbungen finden Sie im Internet unter

www.generalbundesanwalt.de.
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